
個人情報保護心得５ヶ条 

 

第１条 特定の個人が識別できる情報は（氏名、生年月日

等）、同意書や領収書の控えであっても個人情報と

心得ましょう。 

 

第２条 個人情報が検索できるパソコンは、パスワードを

設定して管理しましょう。 

 

第３条 個人情報が記載されている紙面は、施錠等により

管理しましょう。 

 

第４条 個人情報の取り扱いは、常に利用目的の範囲内か、

確認しましょう。 

 

第５条 開示等の請求があったときは、必ず本人確認ある

いは、代理人確認を行いましょう。 


